
In dieser Funktion sind Sie dem Kompetenzfeldleiter Präzisionswerkzeuge direkt unterstellt. 

Aufgabenschwerpunkte: 
·	 Disposition definierter Artikel für das Lagergeschäft
·	 Abwicklung des gesamten operativen Bestellprozesses bis zur Rechnungsvorerfassung  
	 inkl. Bearbeitung von Störungen der Prozesse
·	 Bewerten, Bearbeiten und Freigeben der vom System generierten Bestellvorschläge auf  
	 Artikelebene unter Berücksichtigung der Faktoren Servicegrad/Lieferquote, kostenoptimale  
	 Bestellgrößen und optimaler Lagerbestand
·	 Erfassen von Kommissionsaufträgen
·	 Durchführung des vollständigen Bestellvorganges (Bestellung, Prüfung und Erfassung  
	 der Bestätigung, Terminüberwachung, Rechnungskontrolle, Rechnungsvorerfassung)
·	 Austausch mit Lieferanten, z.B. bei Überschreitung und Nichteinhaltung von Lieferterminen
·	 Bearbeitung von Klärfällen bei Reklamationen von Warenanlieferungen
·	 Durchführung der Rechnungsvorerfassung inkl. Bearbeitung von Abweichungen
·	 Im Bedarfsfall Erstellung von Berichtswesen zu disporelevanten Eckdaten 
·	 Beschaffungsseitige Ein- und Auslaufsteuerung von Artikeln
·	 Durchführung des vollständigen Prozesses der Lieferantenretouren bei Lagerbereinigungen  
	 und falscher Ware am Lager
·	 Zusammenarbeit mit Kollegen/innen anderer Bereiche bei der Klärung von Fragen zu  
	 Lieferzeiten und sonstigen Besonderheiten
·	 Sonderaufgaben aus Projektanforderungen

Ihr Profil:
·	 Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung
·	 Erfahrung in der Disposition wünschenswert
·	 SAP-Kenntnisse
·	 MS-Office-Kenntnisse
·	 Erfahrung mit dem Bestandsoptimierungssystem add*ONE hilfreich
·	 Teamfähigkeit
·	 Kunden- und Serviceorientierung
·	 Ganzheitliches Denken
 
Sie erwartet:
·	 Ein interessantes und vielseitiges Aufgabengebiet
·	 Eine leistungsgerechte Vergütung
·	 Ein angenehmes Umfeld in einem kollegialen Team
·	 Themenbezogene Schulungs- und Fortbildungsmaßnahmen

Haben wir Ihr Interesse geweckt?
Dann bewerben Sie sich bitte mit den üblichen Unterlagen unter Angabe Ihrer  
Gehaltsvorstellung und Ihrem frühestmöglichen Eintrittsdatum.

Die NORDWEST Handel AG mit Sitz in Dortmund gehört seit 1919 zu den leistungsstarken  
Verbundunternehmen des Produktionsverbindungshandels (PVH). Die Kernaufgaben des Ver- 
bandes zur Unterstützung der über 1.000 Fachhandelspartner aus den Bereichen Stahl, Bau,  
Handwerk & Industrie und Sanitär- und Heizungstechnik (Haustechnik) liegen in der Bündelung  
der Einkaufsvolumina und der Zentralregulierung sowie in umfangreichen Dienstleistungen.
NORDWEST ist auch in Europa, insbesondere in den Schwerpunktländern Österreich, Schweiz,
Frankreich, Polen sowie Benelux aktiv. 

Wir wachsen dynamisch weiter und brauchen Unterstützung.
Für unser Kompetenzfeld Präzisionswerkzeuge suchen wir schnellstmöglich in Vollzeit/Teilzeit eine(n)

DISPONENT(IN) 

SIE HABEN JEDE 
MENGE VOR.
DARUM NORDWEST.

NORDWEST Handel AG
Personalmanagement 
Robert-Schuman-Straße 17
D-44263 Dortmund
Telefon +49 231 2222-3001
E-Mail: bewerbung@nordwest.com

Weitere Informationen finden Sie unter www.nordwest.com


